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TUTORIAL PARA FLUXO DE TRAMITAGCAO DE TERMO E

ATESTADO - REPOSITORIO INSTITUCIONAL

As orientacdes abaixo visam auxiliar no processo de entrega, via Sistema SEI, do
Termo de Autorizagdo para Disponibilizacao de Trabalhos Académicos no Repositorio
Institucional da UFMG e no recebimento do Atestado de Entrega.

O processo esta dividido em 3 etapas: ALUNO, SECRETARIA E REPOSITORIO.

A fim de solicitar o diploma, o egresso devera ser instruido quanto a obrigatoriedade

entregar copia digital da versdo final de seu trabalho ao Repositorio
Institucional em conformidade com as orientagdes disponiveis no site
(https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp);

1. ALUNO
de:

A.

B.

Preencher Termo de Autorizagdo, via SEI, e encaminha-lo para a
secretaria do curso a que esta vinculado. Para isto, o aluno deve seguir os
passos abaixo:

1.1 O aluno acessa

https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_lis

tar&id_orgao_acesso_externo=0

Mediante login Minha UFMG, seleciona a op¢ao Termo de Autorizacio de Depésito
de Trabalho Académico e, em seguida, clica em Acessar Formulario

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
i
Sel.

FORMULARIOS

Selecione o formulario que deseja preencher. = ]

Selecione o formulario que deseja preencher.

Requerimento de perfil profissiografico previdenciario

Requerimento de restituigao de receitas

Requerimento para inscrigdo no programa de mobilidade académica/Andifes
Termo de autorizagédo de depésito de trabalho académico

Termo de cessdo de documentos publicos e projetos técnicos

UNIVER SIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sei!

FORMULARIOS

Termo de

do de ésito de trabalho émi N
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1.2 O aluno preenche os dados e clica em Proximo.

Termo de autorizag@o de depdsito de trabalho académico

1. Tipe de documento
& Tese {Doutoradao)
O Dissertagdo (Mestrada)
) Monografia {Especializagio)
O TCC (Graduagdo)

2. Dados do aluno e produgdo

Autor{al:

Maria José Alves

Matricula
201866989

Email:

maria@gmail.com

CPF:
( 065982364017

O termo deve ser preenchido Jitulo do Tratalho:

com atencao, pois NAO E
POSSIVEL ALTERAR os Proarama/Curso:
dados apés gerar o documento Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia de Materiais e Construcdo Civil

Estruturas metalicas para cilindros de baixo impacto: teste randomizado

(iriantadne-
( Antonia Augusta Aimeida

Co-orientador:

Orado Financiador:
CAPFS

Data da defesa:
(01;01.‘2-:}_!)

3. Termeo de disponibilizagdo

Cancoedo que & mi tese, disssriacha, manog
Institucianal da Universidade Federal de Minas Gerais (RELUFWG)

clusdo de cursa seja dsponiilzada no Reposilério
= sepguintes condigoes:

® 1. Acesso Aberto: dspanibiizacio imediat do
O 2. Acesso Embargado: indisponived durants o
mendn que spfe o prazo estipulada suboizo o = L
O 3. Acesso Restrito: dispanibilizag@a parcial do trabalba no RI-UFME par alé 12 meses a confar da dala da defess,
podendo ser renovado.

ho para ace==a mundial
do de embargo (36 meses) par mativo de negistro de patenie,
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1.3 O aluno seleciona o enderego da Secretaria do Programa de P6s-Graduagao e clica
no botao Enviar.

ATEN CAO informar

.
previamente o aluno sobre o
.
endereco da secretaria do curso
Declaro que o arquiva submetido ao Repositério Institucional da UFMG & a versio final do trabalho em suporte digital,
confirmada pelo orientador, aprovada apos a realizacio de defesa plblica, e, quando for o caso, apés as correces sugeridas pela t . T
gae!’\::m qgue o trabalho entregue & original, ndo infringe direitos de qualquer outra pessoa e que, contendo material do qual ndo p ara garan lr que 0 erm 0

detenho direitos de autor, obtive SIAIDHZSQEU prévia do detentor dos referidos direitos para conceder & UFMG os termos requeridos ” .
por esta licenca.

S T R e L chegara ao destino correto
0s meus direitos sobre o trabalho para a Universidade.

Na qualidade de titular dos direitos de autor(a) do trabalho supracitado, de acordo com a Lei n® 9610/98, autorizo a UFMG a
di ibiliza- sem direitos autorais, conforme permissdes assinaladas acima, para fins de
leitura, impressdo e/ou download pela intermet. a titulo de dlvulgsgén da prot ﬂugéu cientifica gerada pela Universidade, a partir
desta data.

VISUALIZAR REQUERIMENTO

FACE-SECCPGCTC - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CONTABILIDAC~
J

Selecione o setor/unidade responsavel -
GESTAO SEI - Unidade de Gestao SEI

BU-BIU - BU - BIBLIOTECA DIGITAL

FACE-SECCPGADM - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM ADMINISTRACAQ - SECRETARIA

FACE-SECCPGDEM - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM DEMOGRAFIA E ECONOMIA - SECRETARIA

FACE-SECCPGCTC - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CONTABILIDADE E CONTROLADORIA - SECRETARIA

ENGENHARIA-SECCPGEMM - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAC EM METALURGICA MINAS - SECRETARIA

ENGENHARIA-SECCPGGTN - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS E TECNICAS NUCLEARES - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGEQM - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA QUIMICA - SECRETARIA

ENGENHARIA-SECCPGSRH - ENGENHARIA - COORDENADORIA DE POS-GRADUAGAQ SANEAMENTO MA RECURSOS HIDRICOS - SECRETARIA
FARMACIA-SECCPGCFA - FARMACIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA FARMACEUTICA - SECRETARIA

FAFICH-SECCPGCPO - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIA POLITICA - SECRETARIA

FAFICH-CPGCMSSEC - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO EM COMUNICACAO SOCIAL - SECRETARIA

FAFICH-SECCPG - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO - SECRETARIA

FAFICH-SECCPGHIS - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM HISTORIA - SECRETARIA

FAFICH-SECCPGPSI - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAOQ EM PSICOLOGIA - SECRETARIA

FAFICH-SECCPGSOC - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM SOCIOLOGIA - SECRETARIA

FAFICH-SECCPGANT - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ANTROPOLOGIA - SECRETARIA

FALE-SECCPGELI - FALE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ESTUDOS LINGUISTICOS - SECRETARIA -

2. SECRETARIA

2.1 A Secretaria do curso recebe o Termo do aluno em forma de processo
tipo "Académico: Autorizagdo de Depgsito de Trabalho no Repositorio Institucional" na
sua tela de Controle de Processos

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil + v sabers Menu Pesquisa [

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

b . m m E .
Pesquisa —

Base de Conhecimento

e P Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagio detalnada
Modelos Favoritos
1| b b

=i Assm?tura 29 registros: 217 registros - 12 100:
Blocos de Reunido R o3 e
Blocos Intemos —

r 23072.220477/2020-13 rya 23072.220758/2020-76
Contatos
Processos Sobrestadas r 23072.217809/2020-82 r Sl
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2.2 Secretaria clica sobre o processo. Abre a Declaragdo enviada pelo aluno e confere a
corre¢ao dos dados. Abre o documento tipo Declaracdo que vird automaticamente no
processo junto ao Termo do aluno, e edita as informagodes.

Clique aqui para editar a Declaragdo

UMIVERSDADE §EDERAL DE Miva S OERALS

Para sabors Manu Pesquiza | =6

L 23072 21507072020-22
] do (015708

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
[NOME DA UNIDADE]
[NOME DO DEPARTAMENTO]

Declaragio de ciéncia dola) orlentador{a) doa) slunola) com matricula da
Secretaria do Programa de Pés-Graduagio/Graduagio, da entrega da versiio final do trabatho defendido e aprovado em banca
eeaminadora, para fins de depdsito de Trabalhos Académicos no Repositério Institucional.

INSTRUGOES
- A do de Pés-Gradusgio/Graduagiio deve incluir e disponibilizar este documents no bloco de
assinatura para unidade dofa) orientador{a) dofa) aluno{a);

= Apds dizponibili H0, avisar ao(d) ori dor(a) que a DeclaragSio aguarda assinatura em bloco. A aclo pode ser realizada
por e-mall 5El nests processe por meke da k “Enviar Corr déncia Eletréni

2.3 Substitua o texto em amarelo, insira 0 nome da Unidade e do Departamento. Clique em
“Cordopla fundo” e selecione automatico para substituir o destaque.

VLR A, 1§ 4 FEAL 7L b:i‘_- :_o_i: _ : —
o & e g,

(23072 HATS0M0B] | | Do | Fussnar 4 Yy @ N 5 e X x - & LS %0
5 Declarag o (09570 ) i
Bc-claracho SL-Ex RN RO EE §| en - aTes EERE 4

& Coersistar Andamento |

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERATS

59 e da
em banca

Declfacio de dbncia dola) orientador{a) dofa) alumola) wom matnicula o da
Secrafaria do Programa de Péi-Graduacho/Gradusgia, da entroga da wersho final do abaihe defendids o aprovads em banca
wxampadenn, pars fing de depdiite de Trabalhes Acaddmicos o Repesitieie Mstitucional,

Clique aqui para salvar as alteragdes ' |

INSTRUGHES

- da Prag de Pég- Ausgd dus¢le deve inchuir @ dispanibilizar este documents na blace de
susinaturs para unidade dafa) arientadars) dofa] ahunsisl;

1

3] e i
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2.4 Para solicitar a assinatura do orientador, podem ser apresentadas as seguintes situagoes:

Figura 1 — Solicitacdo de assinatura do orientador

Solicitar assinatura do
orientador no processo

Sequir passos

24.1a2.49do
tutorial

Solicitar ao
docente :
Possui
cadastramento de NAO
usuario extemo AR
SEI
Sim

NAO. Sim

Fonte: Equipe do Repositdrio Institucional

a) Orientador externo a UFMG

e Alunos que possuem orientadores externos a UFMG, mas coorientador da UFMG — a

secretaria deve encaminhar o termo para o coorientador da UFMG assinar

eletronicamente o documento, e ndo serd necessaria a assinatura do orientador. Para

esta situacdo seguir as orientacdes 2.4.1a 2.4.9;

e Alunos que possuem orientadores externos a UFMG, e ndo possuem coorientadores

ou o coorientador também é membro externo a UFMG — o orientador deve ser

cadastrado como usuario externo. Para tal, a secretaria deve solicitar ao docente que

realize o procedimento de cadastro de usudrio externo disponivel em:

Usuario externo:
https://sei.ufmg.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&
id orgao acesso externo=0

Manual usuario externo SEI UFMG versao resumida:
https://sei.ufmg.br/wp-
content/uploads/2020/04/MANUAL USU%C3%81RIO EXTERNO RESUMIDO.pdf

Manual usuario externo SEI UFMG:
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL USU%C3%81RIO -
EXTERNO SElI UFMG.pdf

ATENCAO.
Para orientagdes
sobre a
disponibilizacio do
documento para
assinatura  externa,
consulte o Apéndice,
pagina 15 deste
tutorial.
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Importante: SO é necessaria a assinatura de um dos docentes.

b) Orientador ou Coorientador da UFMG

Realizar procedimentos a seguir (2.4.1 a 2.4.9):

2.4.1 Para enviar a Declaragdo ao orientador, insira um Bloco de Assinatura no Documento.

DUpe— HOL 4

2 23072 2150T020.22
% Declarago (0ATORS) «
B

s & Bhte de Podeatori -

5
# Corsuitar Andaments UNNERSIDADE FEDERAL DE BMINAS GERAIS
BIBLIOTECA UNVERSITARIA
REPOIITORID INSTITUCKINAL

Declaracho de cibncia dola) orientadena) dola) alunola) o i uls e da
Secretaria do Programa de Pds-Geaduagho/Graduaglo, da entrega da verslia final do trabalhe defendido ¢ apravada em banca
examinadora, para Bni de depdsito de Trabathos Acadbmioos no Repositdrio Instflucional,

2.4.2 Selecione a opgao “Novo”

Para saber+ Menu Pesquisa [N =D AA

L/ 23072 218967202066 [B] Incluir em Bloco de Assinatura
= Doclaracao (0184113)
i8] Deci: 14 Ir para Blocos de Assinatura
Bioco:
' z
Lista de documentos. dlspmm\_s____________ —
W SEI Documento. Data Blocos
0184114 Declaragio 160772020

2.4.3 Inclua uma descricao e clique na lupa para escolher a Unidade do Orientador

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

o
sejl Para saber+ Menu Pesquisa NN N VP
L} 23072.215070/2020-22 Novo Bloco de Assinatura
% Declaragdo (0157085) <
QB]Dcclaracio BU-BIU 0157056 ke
N Descrigio
<+ Consuftar Andamento Termo de aummzayin da alunaMarlaJnin‘ para assinatura do orientadar Jo3ao Mar|a|
4
Unidades para Disponibilizaggo:
E

ATENCAO: a descricdo possibilitara ao

deve constar na descri¢ao.

orientador recuperar o documento disponivel
no menu “Blocos de Assinatura”, e aos demais
integrantes do setor encaminhado sera
possivel verificar a quem o processo esta
direcionado. Portanto, o nome do orientador
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2.4.4 Busque o Departamento do orientador do aluno. Para selecionar, clique na seta verde.

@ & https://sei.ufmg.br/sei/controlador.phplacao=unidade_selecionar_outras&tipo_sele ***» & ﬁ‘ -=0

Selecionar Unidades

Descrigdo:

>

Lista de Unidades (4006 registros -1 a 50):

- A

§

AAS - ASSESSORIA DE AGAO SOCIAL

AAS - ASSESSORIADE AQ@O SOCIAL - CHEFIA

ACS - ASSESSORIA DE DIVULGAGAO E COMUNICAGAD SOCIAL

ACS - ASSESSORIADE DIVULGAQJRD E DUMUNICA(}RD SOCIAL - CHEFIA
AMA - ASSESSORIA DO MEIO AMBIENTE

AMA - ASSESSORIA DO MEIO AMBIENTE - CHEFIA

ARQ - ESCOLA DE ARQUITETURA

ARQ - DEPARTAMENTO DE ANALISE CRITICA E HISTORICA DA ARQUITETURA E
DO URBANISMO

ARQ - DEPARTAMENTO DE ANALISE CRITICA E HISTORICA DA ARQUITETURAE
DO URBANISMO - CHEFIA

ARQ-ADM .‘\RQ*SEQAD DE APOIO ADMINISTRATIVO
ARQ-ADM-CH | ARQI- SE(}AD DE APOIO ADMINISTRATIVO - CHEFIA

titit(t|t|E| ¢

ARQ-ACR

\H

ARQ-ACR-CH

EEEEEEEEEEEE

2.4.5 Clique em “Salvar”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Sei! Para saber+ Menu Pesquisa [NNNNENEGEG_—— ESINE P |

L123072,218997/2020-66

"% Declaragéo (0184113)
[BlDeclaracio BU-BIU 0184114

Novo Bloco de Assinatura

Ncancear

Descrigao:
Termo de Autorizagéo da aluna Maria Jodo para assinatura do orientador Jogo Maria.|

# Consultar Andamento

Unidades para Disponibilizagao:

ARQ - ARQ - ESCOLA DE ARQUITETURA &

x%v

2.4.6 Escolha o Bloco criado, selecione a declaragdo e clique em “Incluir”

UNIVERSIDADE FEDERAL D~ MINAS GERAIS

selg Para saber+ Menu Pesquisa | EEINE W |

£23072.218997/2020-66 Incluir em Bloco de Assinatura

% Declaragéo (0184113)
E x Ir para Blocos de Assinatura
Bloco:
#? Consultar Andamento [ 11936 - Termo de Autorizagao da aluna Maria Jo&o para tura do orientador Joao Maria. |
Lista de documentos disponiveis para inclus&o (1 registro):
N° SEI Documento Data Blocos

0184114 Declaragao 16/07/2020
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2.4.7 Para disponibiliza-lo para assinatura, clique no nimero do Bloco

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

L123072.215979/2020-22 Incluir em Bloco de Assinatura
% Declaragdo (0157085) <~
Ir para Blocos de Assinatura
Bloco:

# Consultar Andamento 9893 - Termo de autorizacdo da aluna Maria Jodo, para assinatura do orientador Jodo Maria. EE
Lista de documentos disponiveis para iyclus@o (1 registro).

N° SEI Documento Data Blocos

0157086 Declaracio 23/08/2020 9893

2.4.8 Na sequéncia, clique em “Disponibilizar bloco”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil Para sabe-+ Menu Posquisa I VTS

Blocos de Assinatura

[ assiner | [ Pesquiser | [ Hovo | [ ondluir | [ Excluir | [ imerimir

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla

e

jsta de Blocos (1 registro):

Nimero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigdo

Acies
Termao de autorizacdo da aluna Maria Jodo, para assinatura do >
orientador Jodo Maria. / al Q L4

[ 9893 Aberto BU-BIU BU-DGI

2.4.9 O Bloco exibira o Estado Disponibilizado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sei! Para saber+ Menu Pesquisa —

Blocos de Assinatura

[ Assiner | [ Pesquiser | [ Movo | [ Condluir | [ Excluir | [ imerimir

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

¢ Lista de Blocos (1 registro).

Nimero TStado Geradora Disponibilizagio Descrigio Agbes
Termo de autorizagdo da aluna Maria Jo3o, para assinatura do E Efl
orientador Jodo Maria.

’_ 9893 Disponibilizado BU-BIU BU-DGI
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Os demais procedimentos sao comuns a todas as condigées do orientador: externo e

vinculado a instituicao.

2.5 Para comunicar ao orientador do aluno que ele deve assinar o Bloco, clique sobre o
nimero do processo e selecione “Enviar correspondéncia eletrénica”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

EIEE
@

Declaragao{ﬂ15?085) c/
B Declarac&o BU-BIU 0157086 <

D

# Consultar Andamento

2.6 Preencha os campos correspondentes.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Para sabers Menu Pesquiza | GO == 0 & / <f

| | por | [ffize|
-k Declaracéo (0157085) (/ 0 a https://sei.ufmg.br/sei/controladaor.php?acac=procedimento_enviar_email&acao_or *** [} ﬁ | é}
[ Declaracdio BU-BIU 0157086 <
5 Consultar Andamento Enviar Correspondéncia Eletronica

De:

| UFMG/E-mail da unidade BU-BIU =bibdigital@bu.ufmg.br= ;l

Para:

orientador@ufmag.br ‘ ﬂ

Assunto:

|Assmalura no Termo de Autorizacao da aluna Maria Jodo ]

Mensagem:

Prezado orientador,

Solicitamos assinatura no Termo de Autorizago de Divulgaco do Trabalho Académico da aluna Maria Jodo,
disponivel no processo SEIL

Atenciosamente,

Secretaria




REPOSITORIO

INSTITUCIONAL UFMG

2.7 No final da pagina selecionar a caixa de selecdo referente a Declara¢ao no quadro de
exibi¢cdo dos documentos. Para finalizar o envio do e-mail ao orie or clicar em Enviar.

y

Lista de Documentos (1 registra):

ASE Documento Data
Arguiva:
Browse... I Mo file selected.

2.8 Serd exibida a mensagem de confirmacdo do envio do e-mail

@ & https://seiufmg.br/sei/controlador.php?acac= procedimento_enviar_email&acao_or **+ & ﬁ| =

E-mail enviado.

Verifique posteriormente a caixa postal da unidade para cerificar-se
de que n3o ocorreram problemas na entrega.
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2.9 Apods assinatura do orientador, aparecerd uma caneta ao lado da Declaragdo. Abrindo a
Declaragdo é possivel conferir a assinatura no final de"documento.

UNIVERSIMADE FECERAL DE MINAS GERAS

Para sabers Menu Pesquisa | =0
L] 23072 215976/2020-22 e é =) |a' W/ !
% Declaragdo (D157085) © | > . wa® | ¢ ¥ a A
IO iarac 3o BL a7

# Consutar Andamento

INSTRUCDES
- A Secretsris do Programa de Pds-Gradusglo/Gradusglo deve Inclulr & di ibilizar este o no bloco da

assinatura para unidade do(a) erientadar{a) dofa) aluna(a);
- Apds disponibilizagio, avisar ac(a) dor{a) que a Declaragio aguarda assinatura em bloce. A agdo pode ser realizada

2/

por e-mail 5E1 neste p por meio da fer “Enwviar Correspondincia Eletrénica;
- Apés 3 assinatura do orientader, 3 Secretaria do Prog de Pés-Graduagieo/Graduagic deve assinar a Declaragio e
enviar o ra o Re ri i BU-BIU 5

.. m DECUIMENo 55naso elatronicameante por | @i 2306/ 2020, 45
e 013, confarme hardrio oficial de Brasiia, com funda 015,

O]
3 A sutenticidade deste documento pode ser conferida na site hitps:/fseiadmg.br

Redevibngiac Processo ot 28072 219479/2020-12 S8 nf 0157086

2.10 A secretaria deverd assinar o documento. Apods inclusdo do documento em bloco de
assinatura, a opgdo Assinar é desativada até que o bloco de assinatura seja cancelado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil

:;omm‘: e gl o ...E g1
niciar Focesso 4 Declaragdo (0157085) <~ I8 | bt w® |
iRe g oo [Bloeciaraciio BU-BIU 015708

L I R | ——— a

2.11 Para cancelar a disponibilizagdo do bloco, ainda com a declaracdo aberta, clicar em
“Incluir em Bloco de Assinatura”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sejl (A — | VR

L} 23072.215979/2020-22
% Declaragéio (0157085) <
[E]Declaracio BU-BIU 0157086 (S

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
REPOSITORIO INSTITUCIONAL
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2.12 Cligue no nimero do bloco

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Se j Para saber+ Menu Pesquisa — == m 2 F _‘

L7 23072 2159791202022
% Declaracéo (0157085) <

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

Bloco:
| Incluir Novo.
ol Consultar Andamento Lista de documentos dispon ara incluso (1 registro)
N° SEI Documento Data
Jv 0157086 Declaragdo 23/06/2020

UNIVER SIDADE FEDERAL DE MINAS ¢ ERAIS
sel. g
' L4

Blocos de Assinatura

Imprimir

Palavras-chave para pesquisj:

Sigla:

Lista de Hocoes (5 registros )

Nimero Estado Geradora Disponibilizago Descricao

r 12625 Aberto BU-BIU BU-DGI

I 12400 Disponibilizado ECICPGGOC Bloco de Auterizac3o do Orientador - Para Repositdrio-UFMG

- 11936 Aberto BU-BIU BU-BIU-CH

r 11067 Disponibilizado MUSICA-SECCPGMUS Declaragio de ciéncia do orientador e da secretaria.

[ Pkt pietaest BUBIU BUDGI Termo de Autorizacio Repositdrio Institucional para assinatura do

professor Jodo Maria Santos, aluna: Maria Jo3o

2.14 Confirme o cancelamento em OK

Confirma cancelamento de disponibilizacio do Bloco "9893°2




REPOSITORIO

INSTITUCIONAL UFMG

2.15 Retorne para o processo clicando em “Processos/Documentos do bloco”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sej! (T ——— |

Blocos de Assinatura
\ &ssinar | [ Pesquiser Concluir Imprimir
Palavras-chave para pesquisa:
Sigla
Lista de Blocos (5 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagio Descrigio Agbes
r 12625 Aperta BU-BIU BU-DGI AR L@
i1 12400 Disponibilizado Bioco de Autorizacio do Orientador - Para Repositdrio-UFKG SR O
(=] 11936 Aperto BU-BIU BU-BIU-CH BL.gvE
[ ] 11067 Disponibilizada Declaragio de ciéncia do orientador & da secretaria B @
¥ ¥ Termo de AutorizagBo Repositdrio Institucional para assinatura do =
= e G Sy S professor Jodo Maria Santos, aluna: Maria JoZo ~ b & v

2.16 A secretaria devera assinar o documento.

£ 23072 215679r2020-22 ¢
Declaragdo (0157085)
1

# Consultar Ancamento
INSTRUGOES
= A Secretaria do Progr da Pé duacho/Graduaslo deve inclulr e disponibilizar este decuments ne bleco de
‘assinatura para unidade do(a) erientadar{a) do{a) alune{a);
= Apds di ibilizagio, avisar ao{a) dor{a] que a Declaragio aguard em bloco. A agio pode ser realizada
por e-mail SE neste processo por meio da fer “Erwviar Carrespondinc a;
= Apds a assinatura do orientador, a Secretaria do Programa de Pés-Graduagio/Graduagio deve assinar a Declaracio e
enviar o para o Rep | (8U-BIU f BU-DGI).

DocuUments assinate eletronicamente por | &M 23/06/2020, &5
09:13, conforme haranio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 18, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubio de 2015,

A sutenticidade deste documento pode ser conferida na site hetpsy fseiarimg. br

f!-_eu'r.omrolaam exteing.php?acad=documents conferirfid oigao_scesso_externo=0, mbermando o codigo vedticador
= 0157086 & o cidigo CRC DABEIEFD,

# Consultar Andamento

INSTRUCOES

- A Secretaria do Programa de P6s-Graduacdo/Graduacdo deve incluir e disponibilizar este documento no bloco de assinatura
para unidade do(a) orientador(a) do(a) aluno(a);

- Apds disponibilizagdo, avisar ao(a) orientador(a) que a Declaragdo aguarda assinatura em bloco. A agdo pode ser realizada
por e-mail SEl neste processo por meio da fer "Enviar Cor déncia Eletrénica;

pe

- Apés a assinatura do orientador, a Secretaria do Progi de Pés-Graduaca 30 deve assinar a Declarac8o e enviar

o processo para o Repositério institucional (BU-BIU / BU-DGI).

Documento assinado eletronicamente por 1, em 07/07/2020,
as 15:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por em 08/07/2020, 4s 11:33,
conforme horrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

R Y )



REPOSITORIO
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2.18 Digite no campo Unidades o endereco SEI do setor do Repositério: BU-BIU. Selecione o
enderego que aparecera abaixo do campo digitado: BU-BIU — BU- BIBLIOFECA DIGITAL

Para saber+ M.au Pesquisa | EOCCIE| =00 2 / =f

122 &

7085)

57116
58856

o

&’

Enviar Processo

Processos:
23072.215979/2020-22 - E|

: Autorizacdo de Depdsito de Trabalho Académico ;I

Unidades:
BU-BIU Mostrar unidades por onde tramitou
BU-BIU - BU - BIBLIOTECA DIGITAL <] PG

[~ Manter processo aberto na unidade atual
[~ Remover anotacio

[ Enwiar e-mail de notificacio

2.18.1 Caso ndo seja exibido o enderec¢o para selegdo, clique na lupa para fazer a busca e, em

seguida, escolha o enderego BU-BIU clicando

Enviar Processo

T 8 . 1 L
23072 217622/2020-88 - Ensino’ Autorizacio de Depdsito de Trabalho Académico

[ | el seleonar Unisades - Google Chiome — X R e

I | & seiufmgbr/sei/controlador.phpracao=unidade_selecionar_envio_processo&acao_origem=unidade_... @ | T - e e
Selecionar Unidades L i

[T} Manter proc

) Remover an{  Sigla Descricao
[ Enviaremal  [bu [ ]

Retorno B

ey Lista de Unidades (27 ragisliacl
i 2 Sigla £ Descricio Acées
() Prazog
i | | O BueIiC BU - BIBLIOTECA CENTRAL +*
[ BUBICCH  BU-BIBLIOTECA CENTRAL - CHEFIA ¢
O | BU-CNX BU - CENTRO DE EXTENSAQ ¢
O BUDCE BU - DIVISAO DE COLEGGES ESPECIAIS ®
O | BU-DCM BU - DIVISAO DE COMUNICAGAO ®
) BUDFA BU - DIVISAO DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO ¢
Bl (E):éaxnsi\o DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO - P
[J Bu-DGI BU - DIVISAO DE GESTAQ EM INOVAGOES TECNOLOGICAS ¥
O BU-DIR BU - DIRETORIA ¢
[ BUDIR-CH  BU-DIRETORIA- CHEFIA & iy

2.19 Com a unidade BU-BIU selecionada, clique em Enviar.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

L]23072 215979202022
. % Declaragdo (0157085) <

Enviar Processo

D &’
; mail BU-BIU 0157116 Processos:
[
BAE-mail BU-BIU 0158858 23072 215976/2020-22 - Ensino: Autorizacho de Deposito de Trabalno Académico =]
# Consultar Andamento LI
Unidades:

Mostrar unidades por onde tramitou
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%

A

Procedimento de emissao do Atestado de Entrega - Realizado pelo Setor do
Repositdrio Institucional

Apds envio, o processo sera recebido pelo setor BU-BIU e, apds conferéncia do
autoarquivamento realizado pelo aluno no site do Repositério Institucional, sera emitido o
Atestado de Entrega da Versdo Final de Trabalhos Académicos ao Repositério Institucional da
UFMG no mesmo processo encaminhado pela secretaria. Constard no processo como um
documento de titulo Declaragdo, como o modelo abaixo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Para ot Weris Penuro) = VI |

[} 23072.215079/2020-22 <~
% Declarago (0157085) <
D Declaracdo BU-BIU 0157086

E-mail BU-BIU 0157116

& Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

DECLARAGAQ DE ENTREGA DA VERSAO FINAL DE TRABALHOS ACADEMICOS AQ REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UI

Declaramos, para fins de comprovacgio junte ac Departamento de Registro e Controle Académico da UFMG, que o trabalho :
identificado foi entregue ao setor Repositério Institucional:
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APENDICE

1 Para disponibilizar documento para assinatura de usuario externo, clicar sobre o documento
a ser disponibilizado e selecionar a opgdo “Gerenciar liberagGes para assinatura externa”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

saj! Para saber+ Menu Pesquisa [N SN

L} 23072 220758/2020-76
% Declaragdo (0200167)
BBID<c larac 3o BU-BIU 0200168

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
[NOME DA UNIDADE]
[NOME DO DEPARTAMENTO]

2 Selecionar o E-mail da Unidade onde estd lotada a secretaria e digitar no campo “Liberar
Assinatura Externa paraXQ nome ou e-mail do usudrio que sera liberado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MiN,' S GERAIS

sell T e — EO: S

[} 23072 220756/2020-76
“Z Declaragdo (0200167)
QB Declarac Ao BU-BIU 020016¢

Gerenciar Assinaturas Externa

E-mail da Unidade:
UFMG/E-mail da unidade BU-BIU <bibdigital@bu.ufmg.br= LI

& Consultar Andamento

Liberar Externa para:
| \ ™ Com visualizagio integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar)

3 Clicar em Liberar. Uma notifica¢do serd encaminhada ao e-mail do usuario selecionado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

SEi! Para sabsr+ Menu Pesquisa | EIvEWE |
=]

L£J23072.220758/2020-16 Gerenciar Assinaturas Externas
7 Declarac8o (0200167)
B8 RID<claracao BU BIU 0200168

E-mail da Unidade:
| UPMG/E-mail da unidade BU-BIU <bibdigital@bu.uimg.or= ~|

# Consultar Andamento
Liberar A 1{ Externa para:
SEl - Usuario de Teste (uimgsei@gmail.com)| ™ com visualizagdo integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

=

Apds realizar a liberagao, retorne ao item 2.5, pagina 9 deste tutorial.



