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TUTORIAL PARA ASSINATURA DE TERMO DE AUTORIZAGAO DE
DIVULGAGAO DE TRABALHO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

As orientagdes abaixo visam auxiliar no processo de assinatura, via Sistema SEI, do
Termo de Autorizagdo para Disponibilizacao de Trabalhos Académicos no Repositorio
Institucional da UFMG.

1 O docente, ap6s recebimento da comunicagdo da Secretaria de Pos-Graduagao sobre a
assinatura do Termo de Autorizagao, acessa o Sistema SEI no site: https://sei.ufmg.br/

2 Selecione Bloco de Assinatura no menu a esquerda
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3 Identifique o blpco referente a solicitacdo de assinatura. Para esta identificacdo pode
ser consultado o gampo Descricao.
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4 Para visualizar o documento que sera assinado, clique em Processos/Documentos do
Bloco.
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Listaje Blocos (4 registros);

Nimero Estado Geradora Disponibilizagio Descrigio Acies
- 11067 Disponibilizado MUSICA-SECCPGMUS Declaragio de ciéncia do orientador e da secretaria ,/ E @
il 0803 Disponibilizado BU-BIU Termo de AutorizacGo Repositdrio Institucional para assinatura do / E @

professor Jodo Maria Santos, aluna: Maria Jodo

5 Sera exibida uma tabela com o (s) processo (s) associados ao bloco. Clique no niimero
do processo para acessd-lo ou no nimero do documento para visualizd-lo antes da
assinaturh.
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Documentog do Bloco de Assinatura 9893

Lista de Processos/Documentos (1 registro):
Seq. * Processo Documento / Data Tipo Assinaturas Anotagbes Agdes
=] 2 23072.220758/2020-76 0200168 03/08/2020 Declaragdo /

6 Conforme preferéncia de exibi¢ao do docente, o documento pode ser assinado, sempre
a partir da selecdo do icone “Assinar documento’:

a) Ao visualizar o processo:
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b) Ao visualizar o documento:

Bloco de Assinatura 9893 - Sequencial 2 # v [l seleconar para Assinatura
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7 Seré exibida a janela com os dados para assinatura.

U & https://sei.ufmg.br/seifcontrolador.php?acac=documento_assinar8acao_oric E|
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Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:

UFNG |

Assinante:

Ap0s assinatura, comunicar a secretaria.



