Normatizaciao dos trabalhos académicos da
pos-graduacao em Fisica da UFMG

Os trabalhos académicos apresentados ao programa de pds-graduagdo em Fisica da UFMG devem
seguir as regras abaixo. Serdo disponibilizados modelos em Word e LaTeX na pagina do programa.
Ressalta-se que os modelos cumprem todas as regras, mas nem toda formatacdo presente nos modelos
¢ obrigatoria de acordo com a regra.

Estrutura de trabalhos académicos

A estrutura de trabalhos académicos constitui-se de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.
Dentre estes elementos alguns sdo de natureza obrigatoria e devem seguir a ordem apresentada no

quadro abaixo. Os itens em negrito sdo obrigatorios.

Capa

Lombada

Folha de rosto
Ficha catalografica
Errata

Folha de aprovagdo
Dedicatoria
Agradecimentos
Epigrafe

Resumo — Portugués
Resumo — Inglés
Lista de ilustragdes
Lista de tabelas
Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos
Sumario
Introduciao
Elementos textuais Desenvolvimento
Conclusao
Referéncias
Glosséario
Elementos pos-textuais Apéndice

Anexo

Indice remissivo

Elementos preé-textuais

Regras gerais

Dimensoes: Papel branco em formato A4, margens esquerda e superior de 03 (trés) centimetros, direita
e inferior de 02 (dois) centimetros para impressdes apenas no anverso das paginas. Para impressdo em
frente e verso, preferivel, o verso deve ter margens direita e superior de 03 (trés) centimetros, esquerda

e inferior de 02 (dois) centimetros, permitindo assim a encadernagdo correta;



Fonte: tamanho 12, cor preta, espacamento 1,5;

Impressao: a impressao para os elementos textuais e pds-textuais serdo feitos, preferencialmente, no

anverso e verso das folhas, ou seja, “frente e verso”.

Paginacdo: todas as paginas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas, mas nao
numeradas. A numeragdo ¢ impressa a partir da parte textual e feita em algarismos arabicos, no canto
superior exterior da pagina. Havendo apéndices e anexos estes devem seguir a sequéncia de

numeracao.

Capa e lombada: a capa e lombada das teses e dissertagdes do departamento de Fisica serdo

confeccionadas pela secretaria de pds-graduagao.

Folha de rosto e ficha catalografica: A folha de rosto deve seguir o modelo disponivel. Para teses e
dissertagdes o verso da folha de rosto deve conter, obrigatoriamente, a ficha catalografica

confeccionada pela biblioteca do Departamento de Fisica.

Folha de aprovacao (obrigatorio na versao final) — contém os elementos essenciais para aprovacao
e ¢ emitida pelo programa de pds-graduagdo apos a defesa.

Agradecimentos - obrigatorio apenas para bolsista.

Resumo em portugués — sintese de pontos relevantes com apresentacdo do objetivo, métodos,

técnicas, resultados e conclusdes. Deve conter um minimo de 150 palavras e ser seguido por, no

minimo, quatro palavras-chave. Nao pode exceder uma pagina.

Abstract — traducio do resumo para lingua inglesa seguido de palavras-chave, seguindo as mesmas

orientacdes do resumo.
Sumario — enumeragao dos elementos que constituem o contetdo com indica¢ao do nimero de pagina.

Titules sem indicacdo numérica presentes na parte pré-textual (listas, errata, resumo) e na parte pos-

textual (referéncias, indices, glossarios, anexos) devem ser centralizados;

Secdes: as secdoes do documento (introdugdo, capitulos, subcapitulos, conclusdo) sdo precedidas do

numero de apresentacdo alinhadas a esquerda;

Paragrafos: primeira linha com recuo de aproximadamente 2 cm da margem esquerda (formato
tradicional técnico-cientifico), ou todo o texto na margem esquerda e dois espagos entre paragrafos

(formato moderno).

Referéncias — Preferencialmente devem seguir o padrao numérico, sendo numeradas de acordo com
a ordem de citagdo no texto. A lista de referéncias deve conter os elementos minimos necessarios para

a correta identifica¢do de todas publicagdes e documentos referenciados no texto.



Comentarios:

Os elementos textuais apresentam a matéria de pesquisa em um encadeamento logico, de maneira
clara, objetiva e coesa. O conteudo do trabalho cientifico divide-se em segdes e subsecdes
(frequentemente na seguinte ordem):
Introdugao — panorama e recorte de pesquisa;
Desenvolvimento — exposi¢cdo detalhada da pesquisa em sec¢des e subsegdes de exposicdo que
podem variar em fun¢do do tema e do tipo de abordagem. Em geral, compde-se da seguinte
estrutura:
Revisdo de literatura
Material e métodos
Resultados
Discussao
Conclusao — resposta ao problema / hipdtese apresentado na introdugao.
Nao necessariamente o texto deve conter, em sua parte textual, apenas trés capitulos nomeados

conforme apresentado acima. A divisdo fica a cargo do autor.

As listas de ilustragdes, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos s3o elementos opcionais, cabendo ao
autor a decis@o quanto a sua inclusdo ou ndo. Caso opte-se pela inclusdo, pede-se especial atengdo para
que, em especial as listas de ilustracdes e tabelas, sejam feitas com titulos das figuras/tabelas e ndo a

legenda em si.

Elementos pos-textuais opcionais:
Glossario — apresenta significado de termos em destaque para o trabalho. Elaborada em
ordem alfabética.
Apéndice — elaborado pelo autor para auxilio da argumentacao.
Anexo — contetdo ndo elaborado pelo autor, utilizado para fundamentacido ou comprovagao.
Indice — compilagdo de termos em determinada ordem que indica a pagina de ocorréncia no

texto. Frequentemente se utiliza a ordem alfabética.

Recomenda-se que:
- notas de rodapé devem estar dentro das margens, separadas do texto por linha de
aproximadamente 05 (cinco) centimetros a partir da margem esquerda, espacamento simples;
- citagdes com mais de (trés) linhas devem ter recuo de aproximadamente 04 (quatro)
centimetros a partir da margem esquerda e espagamento simples;
- cada capitulo e elementos pré-textuais e pos-textuais devem se iniciar em pagina impar.

- sejam utilizados os modelos disponibilizados para confecciao do trabalho.



